CONTINGUTS MINIMS

A continuaci6 es fa referéncia dels continguts minims a impartir en els diferents cursos de
l'assignatura d'informatica. Han sigut extrets . Es deixa a la disposicio del professor/professora de
l'assignatura el ordre d'impartici6 dels diferents continguts.

1I"ESO

1. Introducci6 a l'informatica. Equips informatics.

2. Internet. Correu electronic. Cercadors.

3. Organitzacid, disseny i produccié d'informacié digital. Processadors de textos.

4. Introducci6 a la Programacio. Scratch.

2". ESO

1. Organitzaci6, disseny 1 produccié d'informacié digital. Presentacio de diapositives
(Impress)

2. Internet 1 seguretat informatica. Blogs, Forums i riscos en la utilitzacio de les TIC.

3. Programacio. Scratch.

3"ESO
1. Organitzaci6, disseny 1 produccid d'informacié digital. Muntatge de videos.
2. Aprenentatge a la xarxa. Cerca d'informacio.

3. Programacio. App Inventor.



4'ESO

1. Equips informatics, Sistemes Operatius i Xarxes.

2. Organitzacid, disseny i producci6é d'informacié digital. Processadors de textos nivell
avangat.

3. Treballar amb fulls de calculs. Elaboracié d'informes.

4. Treballar amb Bases de dades.

5. Edici6 i integraci6 d'informacié multimedia.

6. Seguretat informatica i ética.

7. Publicaci6 1 difusié de continguts. Pagines web 1 html.

8. Internet i xarxes socials.

1" Batxillerat

1. La societat de la informacio.

2. Arquitectura dels equips informatics.

3. Organitzacid, disseny 1 produccié d'informacié digital.
3.1. Fulls de calculs.

3.2. Disseny i treball amb bases de dades.

3.3. Disseny d’elements grafics.

3.4. Creacio de produccions digitals.

4. Xarxes d’equips informatics.

5. Programacio.



2" Batxillerat
1. Programacio6. Algoritmes. Llenguatges de programacio.
2. Publicaci6 i difusié de continguts. Aplicacié i construccié de pagines web.

3. Seguretat. Virus. Troians. Hackers.



CRITERIS DE QUALIFICACIO ESO i BATXILLERAT.

La nota es calculara en funcié dels segiients percentatges:

50% de la nota: examens i proves sobre els continguts.

40% de la nota: treballs i exercicis.

10% de la nota: treball a classe, assisténcia i comportament.

Per a calcular la nota en cada avaluacio es fara sumant els diferents percentatges. Una
condicid per a calcular la nota de 1'avaluacid i aprovar-la és que la nota mitjana dels
examens siga major o igual a 5.

Per a calcular la nota mitjana del curs es fara la mitjana aritmética de les tres
avaluacions.

En cas que la nota d’alguna avaluacio6 siga menor que 4, I'alumne hi haura de recuperar

aquestes avaluacions a Juny.



Continguts minims del TITOL PROFESSIONAL BASIC EN INFORMATICA
D’OFICINA.

Modul professional: Muntatge i Manteniment de Sistemes i Components
Informatics.

Conceptes d’intensitat, diferéncia de potencial (tensio), resisténcia; llei d’Ohm; corrent
continu i altern; magnituds eléctriques; aparells de mesures de magnituds eléctriques.
Relacions entre les magnituds basiques.

— Elements basics: piles i bateries, polsadors, interruptors, fonts d’alimentacio,
resisténcies, condensadors, diodes, transistors, LED, entre altres.

— Ferramentes utilitzades en els procediments de muntatge de components i periferics
informatics.

— Unitats funcionals d’un sistema informatic.

— Components dels sistemes microinformatics: tipus de carcasses, fonts d’alimentacio,
ventiladors i dissipadors de calor.

— La placa base. Tipus de plaques base. Microprocessadors, socols i tipus. Tipus de
microprocessadors i socols associats. Memories RAM, caracteristiques i formats.
Associacio de memories.

— Busos i connectors de dades.

— Cablatge i connectors de poténcia.

— Socols 1 ranures d’expansio.

— Targetes d’expansio, caracteristiques.

— Tipus de targetes d’expansio: grafica, de so, de xarxa, entre altres.

— Tipus i elements de fixacio dels components a les carcasses.

— Dispositius d’emmagatzematge: discos durs, caracteristiques i tipus;



Lectors/gravadors Optics i magnetooptics, caracteristiques i tipus. Mecanica dels discos
durs.

— Altres tipus de components.

— Ports: paral-lel, seérie, USB (bus de série universal), Firewire (IEEE 1394), entre altres.
— Connectors sense fil: port infraroig (estandard IrDA), radiofreqiiéncia (estandards
Bluetooth i ZigBee), entre altres.

— Seguretat en 1’is de ferramentes i components eléctrics i electronics.

— Seguretat eléctrica: mesures de prevencio de riscos eléctrics; danys produits per
descarrega eléctrica.

Acoblament de components maquinari d’un equip microinformatic:

— Manuals del fabricant.

— Interpretaci6 de la distribucio d’elements de la placa base.

— Procediments d’instal-laci6 i fixacié de components microinformatics a la carcassa i
a la placa base.

— Periférics d’entrada i periférics d’eixida.

— Periférics basics: monitor, teclat, ratoli 1 impressores.

— Altres periférics: altaveus, microfon, escaner, dispositius multimeédia, entre altres.

— Técniques de muntatge, substitucio i connexié de components i periférics
microinformatics. Les guies de muntatge.

— La seguretat en les operacions de muntatge, substitucio i connexié de components i
periferics microinformatics.

Instal-laci6 de sistemes operatius:

— El programari basic d’un sistema informatic.

— Funcions del sistema operatiu. Elements dels sistemes operatius.



— Utilitzaci6 del sistema operatiu.

— Sistemes operatius actuals.

— Operacions amb el sistema d’arxius, directoris i permisos.

— Meétodes de replicacio fisica de particions i discos durs en sistemes microinformatics.
— Funcionalitat i objectius del procés de replicacio.

— Seguretat i prevencid en el procés de replicacio.

— Particions de discos: tipus de particions i ferramentes de gestio.

— Ferramentes de creacio i implantacio d’imatges i répliques de sistemes: origens
d’informacio; procediments d’implantacié d’imatges i répliques de sistemes;
procediments de verificacio d’imatges i répliques de sistemes.

Funcionalitat dels sistemes:

— Tecniques de verificacio i comprovacio de sistemes microinformatics.

— Programari de comprovacio i verificacio.

— Ferramentes de verificacid i diagnostic de sistemes microinformatics.

— Procediments de POST (Power-On Self Test).

— Ferramentes optimitzacid de suports d’informacio.

— Connexio de dispositius periferics en el sistema microinformatic.

Manteniment basic de I’equip i periferics:

— Técniques auxiliars de manteniment de sistemes microinformatics: El manteniment
preventiu i periodic.

— Manteniment de les unitats d’emmagatzematge i els suports d’informacio.

— Tecniques de neteja de suports i periferics.

— Elements consumibles.

— Mesures de conservaci¢ i reciclatge d’elements consumibles.



— Procediments de substitucié d’elements consumibles.

— Seguretat en la manipulacio i substitucio d’elements consumibles.
Emmagatzematge d’equips, periférics i consumibles:

— Técniques d’etiquetatge, embalatge, emmagatzematge i trasllat de sistemes i
components informatics

— Procediments i ferramentes d’etiquetatge.

— Embalatge de components i periférics d’un sistema microinformatic.

— Normes d’emmagatzematge, catalogacio i conservacioé de components i periférics
d’un sistema microinformatic.

— Precaucions que cal considerar en el trasllat de sistemes microinformatics.

— Tractament, reciclatge i eliminacié de residus informatics.



Modul professional: Ofimatica i Arxivament de Documents.

Continguts.

Tramitacid d’informacio en linia. Internet, intranet, xarxes LAN:

— Xarxes informatiques.

— Busca activa en xarxes informatiques.

— Servicis d’allotjament compartit d’informacio6 en Internet.

— Pagines institucionals.

Realitzacié de comunicacions internes i externes per correu electronic:

— Procediments de transmissio i recepcid de missatges interns i externs.

— Enviament i recepcid de missatges per correu.

— Inclusi6 de documents i vincles en missatges de correu electronic.

— Classificacio de contactes i llistes de distribucio. Convocatdries i avisos.

— Mesures de seguretat i confidencialitat en la custodia o enviament d’informacio.
— Organitzacid de I’agenda per a incloure tasques, avisos i altres ferramentes de
planificacio6 del treball.

Utilitzacio d’equips de reprografia:

— Equips de reproduccio: tipus, components, caracteristiques dels

dispositius.

— Identificacio d’incidéncies elementals en equips de reprografia.

— Funcionament dels equips de reprografia: fotocopiadores, impressores, escaners,
reproductores, perforadores, enquadernadores o altres.

— Programari de digitalitzacié de documents.

— Obtencid de copies en format documental i/o digital.

— Observacio6 dels procediments de qualitat en la reproduccio de



documents.

— Procediments de seguretat en la utilitzaci6é d’equips de reproduccio.
— Eliminaci6 de residus: normativa aplicable.

Enquadernaci6 funcional:

— Equips, estris i ferramentes d’enquadernacié funcional: tipus, caracteristiques,
funcionament, detecci6 de possibles incidéncies.

— Materials de I’enquadernacié funcional: tipus, caracteristiques i

la seua utilitzacio.

— Técniques d’enquadernaci6 funcional: tall, perforacio i enquadernacio
funcional.

— Equips, estris 1 ferramentes d’enquadernacid funcional en condicions
de seguretat.

— Exemples practics d’enquadernacio.

— Eliminaci6 de residus respectant la normativa.

Us de processadors de text:

— Estructura i funcions d’un processador de text.

— Gestid de documents en processadors de textos.

— Aplicaci6 de format a documents.

— Utilitzaci6 de plantilles.

— Edici6 de textos 1 taules.

— Insercié d’objectes.

— Exemples practics d’elaboracid de textos. Interseccid d’objectes.
Hipervincles.

— Configuraci6 i impressio de textos.



Elaboracié de documents per mitja de fulls de calcul:

— Tipus de dades. Referéncies a cel-les. Rangs. Fulls. Llibres.

— Utilitzaci6 de formules i1 funcions. Aplicacions practiques.

— Creaci6 1 modificacio de grafics.

— Creaci6 de llistes, filtratge, proteccio, ordenacié de dades i altres elements basics de
bases de dades per mitja de full de calcul.

— Regles ergonomiques.

— Elaboracio de distints tipus de documents.

Elaboracié de presentacions:

— Identificacié d’opcions basiques de les aplicacions de presentacions.
— Disseny 1 edicio de diapositives. Tipus de vistes.

— Aplicaci6 d’efectes d’animacio i efectes de transicio.

— Aplicaci6 de so i video.

— Formatatge de diapositives, textos i objectes.

— Utilitzaci6 de plantilles i assistents.

— Presentacio per al public: connexi6 a un projector 1 configuracio.



Modul professional: Operacions Auxiliars per a la Configuracio i ’Explotacié.

Configuraci6 d’equips informatics per al seu funcionament en un entorn monousuari:
— Sistemes operatius actuals: requisits técnics del sistema operatiu.

— Caracteristiques i1 funcions fonamentals d’un sistema operatiu.

— La interficie grafica d’usuari, 1’escriptori.

— Realitzacio6 de tasques basiques sobre sistemes operatius: els recursos del sistema.
— Estructura de I’arbre de directoris.

— Gestio del sistema d’arxius.

— Sistemes d’arxius, directori, atributs i permisos.

— Operacié amb arxius: nom i extensio, comodins, atributs, tipus.

— Operacions més comunes amb directoris.

— Gesti6 d’arxius i carpetes: funcions basiques d’exploracio i busca.

Arrancada i parada del sistema. Sessions.

— Configuraci6 de les preferéncies d’escriptori.

— Administracio: gestié de perfils d’usuaris. Contrasenyes.

— Comparticid de recursos.

— Utilitzaci6 de periférics. Configuraci6 de perifeérics.

Configuraci6 d’equips informatics per al seu funcionament en un entorn de xarxa:
— Gesti6 d’usuaris 1 grups: Comptes 1 grups.

— Tipus de perfils d’usuari.

— Usuaris 1 grups predeterminats i especials del sistema.

— Gesti6 dels recursos compartits en xarxa: permisos i drets.

— Compartir arxius i directoris a través de la xarxa.

— Configuraci6 de permisos de recurs compartit.



— Configuracié d’impressores compartides en xarxa.

— Accés a recursos compartits.

— Dispositius amb connexid sense fil a la xarxa i a I’equip.

Utilitzaci6 d’aplicacions d’un paquet ofimatic:

— Funcionalitats i us d’un processador de textos.

— Aplicaci6 de format a documents.

— Formats de lletres: negreta, cursiva i subratllat.

— Grandaries i tipus de fonts.

— Numeracio, vinyetes, tabulacions i alineacié de paragrafs, entre altres.

— Inserir objectes grafics en els documents.

— Configuracié de pagina.

— El corrector ortografic.

— Funcionalitats i s d’altres aplicacions ofimatiques (full de calcul, base de dades i
presentacions, entre altres).

— Programari lliure. Maneig d’aplicacions ofimatiques de programari lliure.
— Maneig d’aplicacions en el navol.

— Ferramentes d’intercanvi d’informacio.

Utilitzacio d’aplicacions d’Internet:

— Caracteristiques 1 usos d’Internet.

— Navegacio6 per la web: descripcio, configuracié i funcionament del navegador.
— Buscadors: caracteristiques i usos.

— Correu electronic: funcionalitats i tipus.

— Missatgeria instantania: tipus i caracteristiques.

— Videoconferéncia: caracteristiques.



— Forums: tipus i caracteristiques
— Emmagatzematge en el navol.

— Ferramentes 1 usos dels servicis d’Internet: servicis P2P.



Modul professional: Instal-lacié i Manteniment de Xarxes per a Transmissio de

Dades.

Continguts.

Seleccié d’elements de xarxes de transmissio de veu i dades:

— Mitjans de transmissio: cable coaxial, parell trenat 1 fibra Optica, entre altres.

— Sistemes: centraletes, concentrador, commutador, encaminador,

panells d’apedagament, entre altres.

— Instal-lacions d’infraestructures de telecomunicacié en edificis. Caracteristiques.

— Sistemes 1 elements d’interconnexio.

Muntatge de canalitzacions, suports i armaris en xarxes de transmissio de veu i dades:
— Tipologia d’armaris.

— Tipologia de suports.

— Muntatge de canalitzacions, suports i armaris en les instal-lacions de
telecomunicacio. Tipologia de les canalitzacions.

— Caracteristiques 1 tipus de les canalitzacions: tubs rigids i flexibles, canals, safates i
suports, entre altres.

— Preparacid i mecanitzacié de canalitzacions. Técniques de muntatge de canalitzacions
1 tubs.

Desplegament del cablatge:

— Recomanacions en la instal-lacié del cablatge.

— Planols de cablatge en les instal-lacions de telecomunicacio.

— Elements tipics dels edificis.

— Tecniques d’estesa dels conductors.

— Identificacio i etiquetatge de conductors.



Instal-lacié d’elements i sistemes de transmissio de veu i dades:

— Caracteristiques i tipus de les fixacions. Técniques de muntatge.

— Muntatge de sistemes i elements de les instal-lacions de telecomunicacio.

— Ferramentes. Tipologia i utilitzacio.

— Instal-laci6 i fixaci6 de sistemes en instal-lacions de telecomunicacio.

— Técniques de fixacié: en armaris, en superficie.

— Técniques de connexid dels conductors.

— Connexio de preses i panells d’apedacament.

Configuraci6 basica de xarxes locals:

— Topologia de xarxes locals.

— Caracteristiques. Avantatges i inconvenients. Tipus. Elements de xarxa.

— Identificacio d’elements i espais fisics d’una xarxa local.

— Habitacions i1 armaris de comunicacions. Caracteristiques eléctriques basiques.
— Connectors i preses de xarxa.

— Dispositius d’interconnexié de xarxes.

— Interconnexid de sistemes en xarxes locals: adaptadors per a xarxa cablejada.

— Adaptadors per a xarxes sense fil.

— Dispositius d’interconnexié de xarxes sense fil.

— Configuraci6 basica dels dispositius d’interconnexio de xarxa cablejada i sense fil.
Compliment de les normes de prevenci6 de riscos laborals 1 de proteccié ambiental:
— Normes de seguretat. Mitjans i sistemes de seguretat.

— Compliment de les normes de prevenci6 de riscos laborals 1 proteccié ambiental.
— Identificacio de riscos.

— Determinaci6 de les mesures de prevencid de riscos laborals.



— Prevencid de riscos laborals en els processos de muntatge.
— Sistemes de protecci6 individual.
— Compliment de la normativa de prevencio de riscos laborals.

— Compliment de la normativa de proteccié ambiental.

Calcul de la nota en la Formaci6 Professional Basica.

Els percentatges son els segiients:

40% : Conceptes, €s a dir, examens, proves, etc

40%: Procediments, fa referéncia a tasques, exercicis, etc

20%: Actituds, assisténcia a classe, comportament, treball, etc

Per a calcular la nota en cada avaluacio es fara sumant els diferents percentatges. Una
condicid per a calcular la nota de 1'avaluacid i aprovar-la és que la nota mitjana dels
examens realitzats en l'avaluaci6 siga major o igual a 5.

Per a calcular la nota mitjana del curs es fara la mitjana aritmética de les tres
avaluacions.

En cas que la nota d’alguna avaluacio6 siga menor que 4, I'alumne hi haura de recuperar

aquestes avaluacions a Juny.
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